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¢QUE ES COUPA?

Es la solucién de talla mundial seleccionada para estandarizar el
proceso de compras de GRUPO MEXICO, a través de esta plataforma

tecnolégica ganaremos visibilidad, control y eficiencia para la toma de

decisiones:
5.000+ 10M+ 125+ Multi Multi
Clientes Proveedores Paises Moneda Lenguaje

Calificado #1 por los mejores analistas

Gartner Perd OPayStream
FORRESTER =IDC
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(QUE ES SIM?

Mejoraras la
relacion con los
proveedores, al
facilitar la
comunicacion
conlas
empresas, y asi,
aumentar la
transparenciaen
lacadenade

Optimizaras la calidad de los datos
de los proveedores en Coupa, para
tomar mejores decisiones de
compra.

Se automatizara
el proceso de
recopilacion de
informacionde
proveedores,
donde ahorraras
tiempo ytus
procesos seran
eficientes.

suministro.

La plataforma verificara lainformacion
de los proveedores, reduciendo el
riesgo de incumplimiento de los
requisitos normativos.

El Supplier Information Management (SIM) facilita la solicitud, la
aprobacién y el mantenimiento de la informacién de los proveedores,

al mismo tiempo que mantiene todo sincronizado con su ERP.

SIM ayuda a todo tipo de empleados a administrar mejor la informacion
SIM

mantenimiento de informacién de proveedores, como informacién

de los proveedores. agiliza la solicitud, aprobacién vy
financiera, certificaciones de calidad o seguros e informacién de
contacto. Mediante el uso de formularios, flujos de trabajo de
aprobacién, notificaciones e integracién a sistemas financieros, SIM

ayuda a garantizar:
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° Los proveedores o servicios ho examinados pasan por los
canales de aprobaciéon adecuados.
° La informacidn para proveedores grandes y pequenos es precisa
y actual.
° Visibilidad a certificaciones e informacién de contratos.
° A los proveedores se les paga a tiempo, lo que evita recargos

por pagos atrasados y relaciones tensas con los proveedores.
° Se eliminan los multiples canales de gestion de la informacién
(por ejemplo, formularios en papel, correos electrénicos, llamadas

telefénicas, hojas de calculo).

° Participacion de proveedores.
° Integracién en dos pasos con su sistema ERP.
° Se mantienen datos precisos del proveedor y se obtienen los

maximos ahorros.

COMO REGISTRARSE COMO
POSTOR/PROVEEDOR

El proveedor va a recibir en su correo un mensaje para acceder al Portal

de Proveedores de COUPA y completar su registro:

New CSP Supplier SIM Invitation Recibidos <

GrupoMeX|co SouthernCopper

Coupa Supplier Portal <co not reply@supplier-test coupahost com> 11:36 3m. (hace O minutos)

para suppliertestvenuevopostor =

Powered by #,2COUPA

&= GrupoMéxico

New CSP Supplier SIM Invitation

Hola proveedor:

Grupo México desea que responda actualizando el perfil de su empresa en Coupa, la
plataforma elegida para la administracion del gasto. Esta informacion es necesaria para
poder realizar transacciones electronicas con usted

Coupa Supplier Portal es cnmplslameme gratuito, la configuracion es rapida y lo ayuda a
realizar y comunicaciones electronicas de mejor manera

Puede actualizar |a informacion de la empresa, en caso de que cambie, asi como hacer
cosas con Grupo México (y otras organizaciones de compras gue usen Coupa), como ver
érdenes de compra, crear facturas, administrar OC y facturas, obtener alertas por mensaje
de texto en tiempo real y mucho mas.

Para reenviar esta invitacién, seleccione "Unirse y responder” y "Reenviar a alguien” en la
pagina de creacion de la cuenta

iBienvenido!

£zcoupa

Business Spend Management

ZEcoupa
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El proveedor debe hacer clic en la opcidén “Join and Respond”; debera
completar su registro en el portal. Para ello tendra que configurar la

contraseia y aceptar las politicas de privacidad y los términos de uso

de Coupa.

Crear una cuenta

Grupo México esta utilizando Coupa para realizar
transacciones electrénicas y comunicarse con usted. Lo
guiaremos a través de una configuracion rapida y facil
para su cuenta con Grupo México para que esté listo
para hacer negocios juntos.

* Nombre de la empresa
Metal Colombia NPos

Nombre juridico de su empresa (o nombre juridico personal si es un individua)

* Correo electrénico

* Nombre * Apellido
Carlos Santos
* Contrasenia * Confirmar contrasefia
L4 2
8 cte 1 1
* Pais[Region * Registro tributario

~

["1No tengo una identificacion tributaria

[JAcepte los ¥

Crear una cuenta

éYa tiene una cuenta? |niciar sesién

Reenviar esto a alguien

Después de esto, haga clic en Crear una cuenta.

Ingrese el cédigo enviado a su correo electrdénico:
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$recoupa
Su caédigo de verificacién de Coupa

A continuacion encontrara el codigo de verificacion seguro que solicitd. Introduzca el codigo
de 6 digitos en Coupa para verificar que es usted.

614605

Email Verification

We sent a one time verification code to suppliertestve+tpbrasil2@gmail.com

Didn't receive the Verification Code? Request a New Code

Como siguiente paso, debera completar la informacién de direccién de

su empresa. Después, seleccione Siguiente.
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Incorporacién a Coupa Supplier Portal

Cumplimente la informacidn necesaria para su perfil de negocio antes de acceder al Coupa Supplier Portal

Detalles de la cuenta Informacidn de pago

Direccién principal

* Paisfregién * Linea de direccién 1 Linea de direccién 2

* Ciudad * Estado * Cédigo postal

A continuacién, COUPA pedira al proveedor que complete la
informaciéon para recibir pago por Tarjeta Virtual, Transferencia y
Cheque; sin embargo, esta informacion es para complementar el perfil
de su empresa en Coupa. No es informacién que GRUPO MEXICO le
estd solicitando. Por lo tanto, “PODEMOS MARCAR SIEMPRE LA
CASILLA “NO ACEPTAR PAGOS... ETC” y luego dar clic en siguiente:
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Incorporacién a Coupa Supplier Portal

Cumplimente la informacién necesaria para su perfil de negocio antes de acceder al Coupa Supplier Portal

La direccién principal se guardé con éxito

Detalles de la cuenta Informacion de pago

Ingrese la siguiente informacién para recibir pagos con tarjeta virtual.

* Nombre del método de pago (7) * Direccién de correo electrénico

E‘Jc aceptar pagos con tarjeta virtual de este cliente
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Incorporacién a Coupa Supplier Portal

Cumplimente la informacidn necesaria para su perfil de negocio antes de acceder al Coupa Supplier Partal

Detalles de la cuenta Informacion de pago

: N S
Transferencia bancaria (_ Soportado por el cliente )

Ingrese la siguiente informacidn para recibir pagos por transferencia bancaria.

* Nombre del método de pago @

* Pais/regién de la cuenta bancaria * Divisa de la cuenta bancaria
Guatemala - GTQ -
Nombre del beneficiario Nombre del banco
Ndmero de cuenta Confirmar nimero de cuenta
IBAN Confirmar IBAN

Nimero de enrutamiento (Cédigo del banco)

Cédigo de banco -

C] Mi empresa prevé pagos internacionales

Cédigo de sucursal Tipo de cuenta bancaria
Business -
Direccién de correo electrénico @) Cédigo de envio @)

Documentos de apoyo @

Drop or Browse Files

Browse

C] Mo aceptar pagos por transferencia bancaria de este cliente

o Cddigode cnvio o =
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Incorporacién a Coupa Supplier Portal

Cumplimente la informacidn necesaria para su perfil de negocio antes de acceder al Coupa Supplier Portal

Detalles de la cuenta Informacion de pago

o
| Soportado por el cliente |

Cheque ( Sor p )

Ingrese la siguiente informacidon para recibir los pagos de cheques.

* Nombre del método de pago (1)

Pais/Regidn

México -

* Street 1

Street 2

Street 3

Street 4

* City

* State

* Postal Code

Cédigo de envio ()

C] Ho aceptar pagos con cheque de este cliente

Cuando se finalice el proceso de registro, COUPA dejara al proveedor

en la tabla de Formulario de Respuestas, ahi podra encontrar el

ZEcoupa

Pagina 11 de 17



= GrupoMeéxico southernCopper
MINERIA

formulario con estado “nuevo”. Para acceder al formulario, haga clic en

el nombre del formulario:

_-““':;coupa Supp[]er portal CARLOS~ | NOTIFICACIONES @ | AYUDA -~
ﬁ Facturas Pedidos Perfil empresarial Hojas de servicio Articulos ASN Sourcing Previsiones Configuracién Mas...
Perfil empresarial Envios de perfil Entidades juridicas Métodos de pago Solicitudes de informacién Evaluacién del desempeiio
GrUpO Meéxico Seleccionar cliente | Grupa México -

Formulario de respuestas

Formulario Estado Fecha de creacion Enviado a

I IS 2 Formulario Nuevo Postor Externo I Nuevo 30/09/25 Ninguno/a

Porpagina 15 | 45 | 90

Complete todos los campos del formulario:

£rscoupa supplier portal CARLOS- = NOTIFICACIONES @ | AYUDA ~
ﬁ Facturas Pedidos Perfil empresarial Hojas de servicio Articulos ASN Sourcing Previsiones Configuracion Mas...
Perfil empresarial Envios de perfil Entidades juridicas Métodos de pago Solicitudes de informacién Evaluacidn del desempefio
GrUpO MéXiCO Seleccionar cliente | Grupo México v

+ Hemos completado automaticamente alguna informacion de su perfil publico.

Ver todas las respuestas

5.2 Formulario Nuevo Postor Externo

Informacion Del Proveedor

Metal Colombia NPos

Datos Generales de la Empresa

*Nombre

Metal Colombia NPos

-Registros fiscales
Use esta seccion para agregar todos los registros impositivos correspondientes.

Nota: Campos con * son obligatorios.

En algunos campos debera hacer clic sobre el documento para

ZEcoupa

descargarlo:
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Declaracion de Partes Relacionadas Plantilla

DECLARACION DE_PARTE_RELACIONADA _202._.

Y en seguida volver a cargarlo diligenciado/firmado:

Declaracion de Partes Relacionadas (Firmada por el representante legal)

Seleccionar archivo  MNingun archi... seleccionado

Después de llenar todos los campos y adjuntar todos los documentos,

debe hacer clic en enviar para aprobacién:

Aviso de Privacidad Plantilla
AVISO_DE_PRIVACIDAD_espafiol_e_ingles_v2021

Aviso de Privacidad (Firmado por el representante legal)

Seleccionar archivo  AVISO_DE_P..._(8)_Copy.pdf

Codigo de Conducta para Proveedores, Contratistas y Socios de Negocios Relevantes
GM_CODE_OF_CONDUCT_INGLES_Copy.pdf

GM_CODIGO_DE_CONDUCTA_ESPANOL_Copy.pdf

Acepto y estoy de acuerdo en apegarme al Cédigo de Conducta para Proveedores, Contratistas y Socios de Negocio Relevantes

Politica General de Derechos Humanos

HumanRightsPolicy_Copy.paf

Politica_General_Derechos_Humanos_Copy.pdf

He leido y estoy de acuerdo en apegarme a la Politica General de Derechos Humanos de Grupo México

Autorizo para que toda la documentacion presentada a fin de ser inscritos en su Catalogo Maestro de Proveedores, sea verificada e
investigada, en el entendido que en caso de detectarse falsedad en la informacion, el caso sera turnado a las auteridades competentes para
los efectos legales correspondientes.

Rechazar Guardar Enviar para aprobacién
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-:;"’:C()Llpa Suppl'\er por’[ al CARLOS ~ | NOTIFICACIONES @ | AYUDA ~

ﬁ Facturas Pedidos Perfil empresarial Hojas de servicio Articulos ASN Sourcing Previsiones Configuracion Mas...

Perfil empresarial Envios de perfil Entidades juridicas Métodos de pago Solicitudes de informacién Evaluacién del desempefio

GrUpO MéXiCO Seleccionar cliente | Grupo México v

Se envio su informacion X

Ver todas las respuestas

5.2 Formulario Nuevo Postor Externo

Aprobacion pendiente [}
Informacién Del Proveedor

Metal Colombia NPos

Datos Generales de la Empresa

Tras enviar el formulario, permanezca a la espera de su aprobacidén.
Cualquier requerimiento adicional se notificara en la seccién

Comentarios.

ACTUALIZACION DE INFORMACION

El proveedor va a recibir en su correo un mensaje para acceder al Portal

de Proveedores de COUPA y actualizar sus informaciones:
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I

Proporcicnado por ‘ﬁ? (:Oupa

= ;
[ CruRoNeD

Actualice su perfil para Grupo México

Hola proveedor,

Grupo México desea que responda actualizando el perfil de su empresa en Coupa, su
plataforma preferida para la Gestion de Gastos. Esta informacion es necesaria para
poder realizar transacciones electronicas con usted.

El Portal de Proveedores de Coupa es completamente gratuito, la configuracion es
rapida y le ayuda a realizar mejores transacciones y comunicarse electronicamente.

Puede actualizar facilmente la informacion de su empresa si alguna vez cambia, asi
como hacer cosas con Grupo México (y sus otras organizaciones de compra que usan
Coupa) como ver 6rdenes de compra, crear facturas, administrar érdenes de compra y
facturas, recibir alertas SMS en tiempo real y mucho mas.

Para reenviar esta invitacion, seleccione “Unirse y responder’ y seleccione “Reenviar
esto a alguien® en la pagina de creacion de cuenta.

iBienvenidol

Iniciar sesién

El proveedor accede con sus credenciales de acceso:

£,2coupa supplier portal a Secure

Iniciar sesidon

* Correo electrénico

¢Es su primera vez en Coupa? CREAR UNA CUENTA
&Olvidd su contrasena?

COUPA mostrara el formulario donde debera indicar toda la

informacién y los documentos requeridos:
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-'.{.".’:C()upa Suppl'\er portal CARLOS ~ | NOTIFICACIONES @ | AYUDA -

ﬁ Facturas Pedidos Perfil empresarial Hojas de servicio Articulos ASN Sourcing Previsiones Catdlogos Configuracién Mas...

Perfil empresarial Envios de perfil Entidades juridicas Métodos de pago Solicitudes de informacion Evaluacion del desempefio

Grupo MéXiCO Seleccionar cliente | Grupo Méxice -

Ver todas las respuestas

2.0.3 External Form International

Informacién Del Proveedor

Metal Colombia NPos

* Company Name

Metal Colombia NPos

-Registros fiscales

Use esta seccion para agregar todos los registros impositivos correspondientes.

| Agregar registro fiscal |

~Tax 1D
Pais Y

Una vez complete todos los campos, haga clic en Enviar para

aprobacion (al final de la pagina):

corresponding legal actions '

O

Attachment 1

Seleccionar archivo  Mingun archi... seleccionado

Attachment 2

Seleccionar archivo  Mingun archi... seleccionado

Attachment 3

Seleccionar archivo  Ningun archi... seleccionado

Rechazar Guardar Enviar para aprobacién
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