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Instruccién de trabajo

Conocer la manera en que una empresa puede inscribirse como postor de AMC en la web de
autorregistro vinculada al sistema SAP-SRM de manera correcta y cumpliendo todos los requisitos
exigidos.

Beneficios:

e Lograr que los postores consigan un registro exitoso para participar asi en los procesos de licitacion,
tanto de Compras como de Contratos y Servicios.

o El autorregistro por parte del postor ahorra tiempo al personal de AMC al hacer que sean los mismos
postores quienes ingresen la informacion exigida para ser parte del Maestro de Proveedores.

e Esto ultimo también ayuda a evitar errores en la transcripcién de informacion.

Iniciador del proceso:
Cada vez que un postor requiera registrar y/o actualizar su informacion.
Prerrequisitos:

e Revisar el formulario de registro antes de ingresar la informacién.

e Contar con los datos y documentos de la empresa a registrar: acta constitutiva, estados financieros,
comprobante de domicilio fiscal / comercial, cartas de recomendacion, presentacion de la empresa,
documento de identificacion fiscal, documentos de los representantes legales, datos bancarios,
declaracion jurada de empresa relacionada, entre otros (segun corresponda).

Acreditar no tener contingencias financieras ni legales.

El postor debe estar habilitado para brindar los bienes y servicios que se indiquen en el formulario.
Contar con la ruta de acceso para ingresar al Autorregistro de Postores de AMC.

Configurar el idioma de su navegador a espaiiol.

Ruta de Menu:
El link esta habilitado en la pagina web de AMC.
Consejos Utiles:

¢ Completar todos los campos obligatorios y opcionales segun su Régimen Fiscal (Persona Juridica o
Natural).

e Completar el registro de su empresa de forma continua y sin interrupciones al ingresar al
Autorregistro de Postores para evitar posible pérdida de informacion.

e Realice su registro mediante una conexidn estable para evitar perdida de informacion.
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Notas:

e Toda informacién que registre debera ser veridica, caso contrario, procederemos a su inhabilitacion,
restriccion de invitaciones a licitar o cancelacion del registro.

¢ Lainformacién, documentos y otros que registre sera verificada por personal de AMC.

e Al final del autorregistro, recibira un correo de confirmacién, en donde se le brindara un nimero de
usuario y contrasefa provisional de registro.

e Las actualizaciones de informacion que se den al registro son obligacion del postor.

e Todas las dudas surgidas en este registro, deberan ser canalizarlas a la mesa de ayuda: +51 (1)
512-0440 anexo 3333.

e Los campos marcados con el simbolo asterisco (*) son obligatorios. Sin embargo, hay otros campos
que no siendo obligatorios en la web, si son requeridos para su registro. Estos son descritos en el
presente manual.

e Ademas de los campos obligatorios (requeridos), existen otros del tipo opcional o complementarios.
Estos campos ayudan en la decisién de ser agregados a nuestro maestro de proveedores.

Puestos a los que aplica la transaccién / proceso:

1. Representante legal del postor.
2. Representante comercial del postor o responsable de la empresa.

Contenido:

El presente manual incluye todas las partes de la herramienta de autorregistro que requieren sean
llenadas:

Identificacion.

Datos generales y direccion.

Datos adicionales de registro.
Datos de representante legal.
Consorcio.

Clientes del postor.

Recursos del postor.

Directivos del postor.

Datos financieros del postor.

Datos de personal del postor.
Proveedores del postor.

Captura de anexos.

Borrado de anexos.

Informacién para persona de contacto.
Categorias de producto disponibles.
Proteccidn de datos personales.
Envio de informacion.

VVVVVVVVVVVVVVVYY

Informacién Requerida:

Es necesario configurar el idioma de su navegador. Ingrese a su navegador Web Internet Explorer 11.0
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y luego a Opciones de
Internet.

T ngrese a Herramientas [elEhieS

http://gassrmamc.g... D v 0 HEZ'.?Autorre_

File Edit View Favorites Tools Help Frint
- File
Autorregistro del proveedor Zoom (125%)
Enviar | Cemar | | Informacian del sistema | | Crear instantanea de la mem orii Safety
Add site to Start menu
. . View downloads Ctrl+)
AMERICAS MINING CORPORATION les da la bienvenidz 'l
) . Manage add-ons
Estimado Postor: Al concluir el registro de su informacion, se le enviara un correo di
y otro con su password conteniendo el link de acceso para que pueda actualizar su i F12 Developer Tools
* Campos obligatorios Go to pinned sites I
Compatibility View settings |
Informaciones generales referentes a la empresa Report website problems
I Internet options
Seleccionar pais que deseas ser contratista: Aol liene tudine I
|
México:
Peri: LV
Estados Unidos: :
<| | > i
[ —
Internet Options - - @M

| ——— &

[y

General ‘Securityl Privacyl Contentl Connections | Programs | Advanced|

Home page
‘/‘? To create home page tabs, type each address on its own line.
u e —
) http://intranet/pages/default.aspx] -
[ Use current ] ’ Use default ] ’ Use new tab I
Startup

) Start with tabs from the last session

(@) Start with home page

Tabs

Change how webpages are displayed in tabs.

Browsing history

Haga clic en el
boton [Idiomas].

Dalata tomnarary files, history, cookies, saved passwords, and
ation.

ng history on exit

[ Delete... ” Settings l
Appearance
| ’ Colors l I Languages ] ’ Fonts ] ’ Accessibility ]
I oK I ’ Cancel ] | Apply ‘
Autorregistro de Postores 4/28
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Language Preferen_ ...,..E.

Language Preference

Add the languages you use to read websites, listing in order of

preference. Only add the ones you need, as so Seleccione el
can be used to impersonate websites in other If . . ~
idioma Espafiol.

Language:

Move up

Move down

Prefix and suffix options i

[ Do not add 'www!' to the beginning of typed web addresses

Specify the suffix (for example .net) that should be added to
typed web g . ss Ctrl + Shift + Enter.
Haga clic en el o

Suffix boton [OK].

ok | [ cancel

Autorregistro de Postores
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Ingrese al link de autorregistro desde su navegador de internet.

Identificacién:

Autorregistro del proveedor

Enviar

| Cemar | | Informacion del sistema | | Crear instantdnea de la memoria

AMERICAS MINING CORPORATION les da la bienvenida al médulo de Autoregistro de Postores.

Estimado Postor: Al concluir el registro de su informacion, se le enviara un correo de confirmacion de su Auto Registro. Una vez revisada y validada su
y otro con su password conteniendo el link de acceso para que pueda actualizar su informacion, en caso se requiera.

~
* Campos obligatorios
Informaciones generales referentes a la empresa

Seleccionar pais que deseas ser contratista:

) Seleccione el pais para el
Mexico:
g S cual desea ser proveedor de
P bienes o servicios. Puede v
escoger mas de uno.
<

Continlie bajando para ver el resto de campos que debe llenar.

Autorregistro del proveedor
Enwviar | Cemar | | Informacion del sistema | | Crear instantanea de la memoria
. . ~
Identificacion
Despliegue las opciones I:l
*Tipo de Identificacion fiscal 0 de la etiqueta Tipo de ENIF.
*Pregunta de Seguridad: Identlflcacmn FISC8.|. Respuesta:
Persona Fisica (Natural) v
< | >

Autorregistro de Postores
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Busqueda: Tipo de ldentificacion fiscal E X
Lista de aciertos: Existen 61 aciertos para Tipo de ldentificacion fiscal - A
Lista de valores personal Visualizar criterio:
Tipo 2 D enominacion
Luo Luxemburge: M®identif. fiscal comunit.
Mx1 México: RFC
M2 México: Oblig.declamcion VA
NLOD Paizes Bajos: N® identif. fiscal comunit.
NO1 Moruega: Mimero de identificacion VA
NO2 Moruega: M®identificacion fiss
Seleccione la opcion que
PE1 Peri: RUC A
Corresponda asu reglstro.
PH1 Filipinas: TIN L
PL1 Polonia: NIP
v
Autorregistro del proveedor
E nviar Cemar Informacion del sistema Crear instantanea de la memoria @
| 4
Ingrese el nimero de su A
Identificacion registro fiscal (RUC).
*Tipo de Identificacion fiscal | PE1  []) sves [
#pregunta de Sequridad: [:']_J * Respuesta:
Persona Fisica (N atural) v
<| >

Adicionalmente, se deberd anexar copia de la ficha RUC de la SUNAT (proveedores Perl), en la parte
de captura de anexos, cuya explicacion se detalla més adelante.

Autorregistro de Postores
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Autorregistro del proveedor
Enviar Cemar | | Informacion del sistema Crear instantanea de la memoria @
A
Despliegue las opciones
Identificacié de la etiqueta Pregunta A
Sl de Seguridad. D

= Tipo de ldentificacion fiscal PE1 [:']_J FNIF.: 2010014?513 x
e Pregunta de Seguridad: e Respuesta:

Perzona Fisica (M atural)

< |

Busqueda: Pregunta de Seguridad

de aciertos: Existen 5 aciertos para Pregunta de Seguridad
Lista de valores personal

Seleccionar la

pregunta que prefiera. Idioma a Pregunta de Segurida

~— ES ¢CUALEL NOMBRE DE TU PERRO?
ES ¢CUALERAELNOMBRE DE PILADE TU MEJOR AMIGO?
ES ¢CUALES TU COMIDAFAVORITA?
ES £ CUAL SERIA TU TRABAJD IDEAL?
ES (EN QUE CIUDAD SE CONOCIERON TUS PADRES?

Esta opcidn le permitira recuperar su contrasefia en caso de que la olvidara, siempre y cuando ingrese la
misma respuesta.

Autorregistro del proveedor
Enviar Cemar | | Informacion del sistema | Crear instantanea de la memoria | @
Identificacion Ingrese la respuesta
a la pregunta. [
* Tipo de Identificacion fiscal PE1 [:']_J 20100147515
# Pregunta de Seguridad: iCUAL ERAEL NOI‘.‘IEI[:']j * Respuesta:

Persona Fisica (N atural)

X Marque la casilla en
caso el postor sea una
Persona Natural.

Al activar la casilla de Persona Natural, se desactivan campos que no son obligatorios para este tipo de
proveedor.

Autorregistro de Postores
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Datos Generales y Direccion:

Llene los siguientes campos:

* N ombre de em presa

Datos generales y Direccion

: Apdo.: Sin nimero:
Complemento Nombre de Empresa 1: #paia: ﬁ]
Complemento Mombre de Empresa 2: C bdigo postalPoblacion:
Mimer DUNS:
*\dioma: ﬁ] *Teléfono:
is: =1
i O Nimere de fax:
*Region: L *Dir.comelec.:
#( ddigo postal/P oblacion: P &gina Web:
Cadigo postal de la empresa: Nombre Corto (Nombre Comercial):
* alle/N dmero: *Monto minimo a Lictar/Moneda: 0.00 ﬁ]
Entre calle: SRR Adfiadir Bnrrar
y calle: Region
E dificio/plantaizala:
Direccion SociallAlternativa:
Telefono adicional:
Campo Tipo Descripcién
Nombre de empresa | Requerido | Capturar el nombre de la empresa, incluyendo el tipo de sociedad.
En el caso de que el espacio no sea suficiente en el primer renglén,
continuar en los dos siguientes campos (complementos).
Numero DUNS Opcional Ingresar si cuenta con un registro internacional (ejm.: la calificacion
Dunn & Bradstreet).
Idioma Requerido . . . - ,
d Despliegue las opciones [l y elija el idioma que prefiera.
Pais Requerido . . 7| . .
Despliegue las opciones y seleccione el pais que corresponda.
Region Requerido . . . o
g g Despliegue las opciones [ y seleccione la regién que
corresponda.
Cadigo postal / Requerido | Cédigo postal y la poblacion o localidad que le corresponda.
Poblacion
Cadigo postal de la Opcional Cddigo postal de la empresa, en caso aplique.
empresa
Calle / Numero Requerido | Calle y nUmero exterior, en caso de contar con nimero interior
capturar en el recuadro. Esta informacién corresponde a su
domicilio fiscal.
Entre calle / y calle Opcional Indigue una referencia cercana.
Edificio / planta / Opcional Proporcionar esta informacion si su domicilio se ubica en un
sala edificio.
Direccion social / Opcional Domicilio social a rengldn corrido, separado por comas o su
Alternativa direccion alternativa.

Autorregistro de Postores
Version 2
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Teléfono adicional Opcional Teléfono adicional con clave de pais, region y extensién en caso
corresponda.

Apdo. (apartado Opcional Indicar el nimero de su apartado postal.

postal) . . S nimers
Si no cuenta con apartado postal, marque la casilla ¥ =" nomere:

Pals Requerido Despliegue las opciones [ para seleccionar el pais del apartado
postal, en caso lo tuviera.

Cadigo postal / Opcional Indicar el nimero de cédigo postal en caso aplique.

Poblacion

Teléfono Requerido | Niumero de teléfono con clave de pais, region y extension en caso
corresponda.

Numero de fax Opcional Ingresar el nUmero, en caso de utilizar fax.

Dir. Corr. Elec. Requerido | Direccion de correo electronico a donde se le debe enviar
comentarios o aclaraciones sobre su autorregistro.

Pagina web Opcional Direccion de pagina web.

Nombre corto Opcional Nombre comercial o corto para una rapida identificacion.

(Nombre comercial)

Monto minimo a Requerido | Importe minimo a partir del cual desea se le invite a licitar. En caso

licitar de no tener monto minimo, colocar uno (1).

Moneda Requerido Despliegue las opciones E“ para seleccionar la moneda del
importe indicado anteriormente como monto minimo.

Lugar para prestar Requerido

servicios

Haga clic en el bot6n para agregar una region.
Repita el proceso para seleccionar varias regiones.

Despliegue las opciones [l para seleccionar la regién donde
desea proveer bienes o servicios.

Autorregistro de Postores
Version 2
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Datos Adicionales de Reqistro:

Datos adicionales de registro

*_ipo de Sociedad:

Acta Const./N*Escritura Publica:

Modificaciones Sociedad:

Nro. Autorizacidn:

* Afios de experiencia; | 00000001

N*Reg.Publico/N *Partida R egistral E mpresa:

Fecha de Escritura Plblica: m
Ciudad Registro Piblico de Propiedad:

F echa Inscripcion Registro Plblico: m

Documento de ldentifiacion DMNI/CE )

Registro Patronal en el IMSS:

Cliu:

* O bjeto Social:

N*Notaria Publica:

Nombre Notario Piblico:

Ciudad del Notario Piblico:

MN*® Notaro Pliblico Representante Legal:

* N ombre del Notario Pablico Representante Legal:

Fecha de Acta de Poderes: m

Campo Tipo Descripcién

Tipo de Sociedad Requerido Despliegue las opciones [ para seleccionar el tipo de
sociedad.

Acta Const. / N° Escritura | Requerido | Indicar el nimero de la Escritura Publica del Acta

Pdblica Constitutiva.

* Se deberd anexar copia del documento en la parte de
captura de anexos.

Modificaciones Sociedad Opcional Marcar la casilla Medificaciones Seciedad: /| g6lo en el caso de
gue se hayan realizado modificaciones a la sociedad (cambio
de razon social, fusion, escision, etc.).

* Se debera anexar copia del documento de sustento en la
parte de captura de anexos.

Nro. Autorizacién Opcional Dejar en blanco.

Afos de experiencia Requerido | Indicar con nimero entero los afios de experiencia que tiene
en el negocio.

* Se debera anexar copia del curriculo o presentacion de la
empresa en la parte de captura de anexos.

N° Reg. Publico / N° Opcional Indicar el nimero de folio emitido por el registro de la

Partida Registral Empresa sociedad en el Registro Publico de la propiedad.

* Se debera anexar copia de la inscripcion en el Registro
Publico de la propiedad en la parte de captura de Anexos.

Fecha de Escritura Pablica | Opcional Despliegue las opciones E“ para seleccionar la fecha de la
Escritura Publica del Acta Constitutiva.

Ciudad Registro Publico Opcional Indicar la ciudad a la que pertenece el Registro Piblico de la

de Propiedad propiedad en donde se llevé a cabo el registro.

Eeugrlzsolnscrlpcmn Registro | Opcional Despliegue las opciones [ para seleccionar la fecha de la
inscripcion en el Registro Pablico de la propiedad del Acta
Constitutiva.

Documento de Opcional Indicar el tipo y numero de documento de identificacion de la

Identificacion (DNI/CE) persona que realiza el registro del postor.

Registro Patronal en el Opcional Indicar el registro patronal del IMSS que le fue asignado a la

IMSS empresa. Este punto solo aplica para empresas Mexicanas.

Autorregistro de Postores
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* Se debera anexar copia del registro ante el IMSS, asi como
copia de la prima de riesgo de trabajo asignada por el IMSS
en la parte de captura de anexos.

Clliy Opcional Indicar el Cdodigo de Clasificacion Industrial Internacional
Uniforme. El CllIU lo puede obtener de la SUNAT (Pert).

Objeto Social Requerido | Describir el objeto principal de la sociedad o servicios que
presta en el caso de persona fisica/natural.

N° Notaria Publica Opcional Numero de la Notaria Publica del Acta Constitutiva.

Nombre Notario Publico Opcional Nombre del Notario Publico del Acta Constitutiva

Ciudad del Notario Publico | Opcional Ciudad del Notario Publico del Acta Constitutiva.

N° Notario Publico Opcional Indicar el nimero de Notaria Publica para el otorgamiento de

Representante Legal poderes. En caso de que sea en el Acta Constitutiva, indicar
el mismo dato ingresado en el campo “N° Notaria Publica”.

Nombre del Notario Requerido | Indicar el nombre del Notario Publico para el otorgamiento de

Publico Representante poderes. En caso de que sea en el Acta Constitutiva, indicar

Legal el mismo dato ingresado en el campo “Nombre Notario
Publico”.

Fecha de Acta de Poderes | Opcional Indicar la fecha del acta para el otorgamiento de poderes. En

caso de que sea en el Acta Constitutiva, indicar el mismo
dato ingresado en el campo “Fecha de Escritura Publica”.

Autorregistro de Postores
Version 2
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Datos de Representante Legal:

R epresentante Legal

lII La tabla no contiene datos

Datos representante legal

*Legal R eprezentative Document N*®

*Legal R eprezentative Mame

*Legal R epresentative Position *Email Address Power of Attorney Registration N®

Campo Tipo Descripcién

E:;;:a Representante Opcional Marque la casilla - RePresemante Legal b9 afiadir datos del
representante legal. Una vez que se marca esta casilla, se
habilita el botén | """
Puede ingresar mas de un representante legal.

Boton [Afiadir]
Pulse el boton para agregar datos de un represente
legal.
En caso sea necesario de afadir mas de un representante
legal, registrar uno y después volver a pulsar el botén

Afiadir . L
para continuar con el siguiente.

Con esta accion se habilitan los campos para capturar la
siguiente informacion.

N° de documento de Requerido | Tipo y nimero de documento de identificacién del

identificacién del representante legal.

representante legal

Nombre del representante | Requerido | Nombre del representante legal de la empresa para actos de

legal administracion.

Cargo del representante Requerido | Cargo en la empresa del representante legal.

legal

Direccién de correo Requerido | Correo electrénico del representante legal.

electrénico del

representante legal

N° acta de poderes del Opcional Numero de acta del otorgamiento de poderes legales para

representante legal

actos de administracion.

Botén [Borrar]

Este botdn se activara una vez que se tenga cuando menos
un representante legal y se podra utilizar para borrar registros
ingresados sefialando previamente la linea a borrar.

Autorregistro de Postores
Version 2
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Consorcio:
Consorcio
Consorcio
|—|I—:| *Tipo N I.F. *N.1.F. *Nombre/Razin Social *Direccion *Nombre Rep.Legal *Tipo N.I.F. Rep.Legal *N.l.F. Rep.Legal *Numero Partida E lectronica *E-Mail
II' La tabla no contiene datos

Campo Tipo Descripcion

Casilla Consorcio Requerido . i .
a Marque la casilla ¥ ©°"5°™2  nara proceder al registro de las

empresas que conforman el consorcio. Una vez que se marca
. . , Afiadir

esta casilla, se habilita el botdn

Puede ingresar mas de una empresa.

Boton [Anadir] e
Pulse el botén para agregar datos de una de las
empresas que conforman el consorcio.
En caso sea necesario de afiadir mas de una empresa,
registrar una y después volver a pulsar el botdn
Afiadir . L.
para continuar con la siguiente.

Tipo N.I.F. Requerido . . . .
P g Despliegue las opciones [ para seleccionar el Tipo N.I.F.

Para el caso de empresas peruanas es necesario capturar el
cbdigo PE1, que se refiere al R.U.C.

N.I.F. Requerido | Capturar el niumero R.U.C. o identificacion fiscal que
corresponda de la empresa integrante del consorcio.

Nombre / Razén Social | Requerido | Razoén social de la empresa que forma parte del consorcio.

Direccién Requerido | Domicilio fiscal completo.

Nombre Rep. Legal Requerido | Nombre completo del representante legal de la empresa que
conforma el consorcio.

Tipo N.I.LF. Rep. Legal Requerido . . . .
P P--€g g Despliegue las opciones [su para seleccionar el Tipo N.I.F. del

representante legal. En el caso de representantes de
nacionalidad peruana es necesario capturar el cédigo PE1, que
se refiere al D.N.I. 0 a un carnet de extranjeria.

N.I.F. Rep. Legal Requerido | Numero de identificacion fiscal del representante legal de la
empresa integrante del consorcio. Para el caso de
representantes de nacionalidad peruana colocar el nimero de
D.N.l. o carnet de extranjeria

Numero Partida Requerido | Namero de registro en el Registro Publico de la propiedad.
Electrénica

E-Mail Requerido | Correo electrénico del representante legal.

Botén [Borrar] Este boton se activara una vez que se tenga cuando menos

una empresa del consorcio y se podra utilizar para borrar
registros ingresados sefalando previamente la linea a borrar.

Autorregistro de Postores
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Clientes del Postor:

Clientes del Postor

Afiadir Borrar
rII—:| “N ombre/R azon Social cliente *Locacion/Ubicacion *Nombre del Contacto del Cliente  *Telefono *E-mail *Telefono akterno *Monto de Ventas Anual *Porcentaje de ventas

lIl La tabla no contiene datos

Campo Tipo Descripcion

Boton [Anadir] [ Ahadr _
Pulse el botén para agregar clientes del postor.
Puede ingresar més de un cliente.

Nombre / Razén Social Requerido | Proporcionar la razén social del cliente del postor.
cliente

Locacién / Ubicacion Requerido | Ingresar la localizacion/ubicacion geografica del cliente del
postor.

Nombre del Contacto del | Requerido | Proporcionar nombre completo del contacto del cliente para

Cliente solicitar referencias.

Teléfono Requerido | Indicar el numero telefénico del contacto del cliente, la clave de
pais, region y extensién en caso corresponda.

E-mail Requerido | Proporcionar el correo electrénico de la persona de contacto
del cliente.

Teléfono alterno Requerido | Indicar el nUmero telefénico alterno mencionando clave de

pais, region y extensién en caso corresponda.

Monto de Ventas Anual Requerido | Mencionar el importe de ventas anual con el cliente expresado
en dolares americanos.

Porcentaje de Ventas Requerido | Mencionar el porcentaje que las ventas anuales al cliente
representan del total de sus ventas al afio.

NuUmero de Contrato Requerido | Mencionar el nimero de contrato celebrado con el cliente.

Categoria de Servicio Requerido

Despliegue las opciones =l para seleccionar la categoria
principal de bienes suministrados o servicios prestados.

Objeto del Contrato Requerido | Proporcionar el objeto del contrato celebrado con el cliente.
Ubicacion de Prestacion | Requerido | Direccion, distrito, provincia, departamento y region en donde
del Servicio se atiende los bienes o se prestan o prestaron los servicios,

segun corresponda.

Fecha de Inicio Requerido Despliegue las opciones [ para seleccionar la fecha de inicio
del suministro o prestacion de los servicios.

Fecha de término Requerido Despliegue las opciones [su para seleccionar la fecha de
culminacién del suministro o de los servicios.

Monto Requerido | Importe del contrato celebrado con el cliente sin incluir 1.G.V.

Moneda Requerido | Moneda del monto del contrato indicado anteriormente.

Comentarios Requerido | Espacio para anotar cualquier comentario, observaciones o
aclaraciones que considere conveniente exponer.

Botén [Borrar] Este boton se activara una vez que se tenga cuando menos un

cliente y se podra utilizar para borrar registros ingresados
sefialando previamente la linea a borrar.
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Recursos del Postor:

Afiadir Borrar

"__D M amero Econdmico/S erie

Recursos del Postor

Iil La tabla no contiene datos

Tipo de equipo D escripcion Datos técnicos Precio

Campo Tipo Descripcion

Boton [Anadir] Afadir
Pulse el botén para agregar recursos del postor.
Puede ingresar més de un recurso.

Numero Econdmico/ | Requerido | Numero econémico o niumero de serie del equipo o herramienta

Serie mayor a registrar.

Tipo de equipo Requerido | Indicar si es equipo movil o estacionario, pesado o ligero o
herramienta mayor.

Descripcion Requerido | Describir el equipo o herramienta mayor.

Datos técnicos Requerido | Indicar otras caracteristicas técnicas, como capacidad,
combustible que utiliza, horas de trabajo, marca, modelo, etc.

Precio Requerido | Indicar el precio de factura sin incluir I.G.V., en ddlares

americanos.

Boton [Borrar]

Este botdn se activara una vez que se tenga cuando menos un
recurso y se podra utilizar para borrar registros ingresados
sefialando previamente la linea a borrar.

Autorregistro de Postores
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Directivos del Postor:

Afiadir Borrar

'Tr] *Nombre Directivo

Directivos del Postor

Ii‘ La tabla no contiene datos

*N*® Doc.ldentificacion

Teléfono E mail Capacidad de Compromiso Moneda Afios Servicios

Campo Tipo Descripcién

Boton [Afiadir]
Pulse el boton para agregar directivos del postor.
Puede ingresar més de un directivo.

Nombre Directivo Requerido | Proporcionar el nombre completo del directivo.

Cargo Requerido | Puesto que desempefia el directivo.

N° Doc. Identificacion Requerido | Tipo y nimero de documento de identificacion del directivo.

Teléfono Requerido | Numero telefénico incluyendo clave de pais, regiéon y
extension en caso corresponda.

Email Requerido | Direccién de correo electrénico.

Capacidad de Requerido | Monto de capacidad de compromiso.

Compromiso

Moneda Requerido | Moneda con la que expresa el punto anterior.

Afos Servicios Requerido | Cantidad de afios de servicios del directivo del postor.

Botén [Borrar]

Este botdn se activara una vez que se tenga cuando menos
un directivo y se podrd utilizar para borrar registros
ingresados sefalando previamente la linea a borrar.
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Datos Financieros del Postor:

Datos financieros del Postor
Afiadir Borrar
|I——D *Periodo reportado *Tipo de Cambio  *Capital Social *C apital de trabajo *Capacidad de garantia *Capacidad de Contratacion  *Inv entarios *Activo fijo

m La tabla no contiene datos

Campo Tipo Descripcién

Boton [Afadir] [ afadr _ _
Pulse el botén para agregar datos financieros del

postor.
Periodo reportado Requerido | Indicar el periodo fiscal de los estados financieros.
Usar el formato 31.12.AAAA (ejm.: 31.12.2014)
Tipo de cambio Requerido | Ingresar el tipo de cambio utilizado para la conversién de

délares americanos a nuevos soles o la moneda local en la
gue se reporten sus estados financieros.

Capital social Requerido | Importe del capital social en délares americanos.

Capital de trabajo Requerido | Importe de capital de trabajo en délares americanos.

Capacidad de garantia Requerido | Importe de la linea de crédito para cubrir fianzas en délares
americanos.

Capacidad de contratacién | Requerido | Importe de capacidad de contratacién que no ponga en
riesgo el servicio o suministro en délares americanos.

Inventarios Requerido | Importe de inventarios en délares americanos.

Activo fijo Requerido | Importe en dolares americanos del activo fijo en el balance.

Activo corriente / circulante | Requerido | Importe en ddlares americanos del activo circulante en el
balance.

Pasivo fijo Requerido | Importe en délares americanos del pasivo fijo en el balance.

Pasivo corriente / Requerido | Importe en délares americanos de pasivo circulante.

circulante

Ventas anuales Requerido | Importe en délares americanos de las ventas anuales.

Botén [Borrar] Este botdn se activara una vez que se tenga cuando menos

un dato financiero y se podra utilizar para borrar registros
ingresados sefalando previamente la linea a borrar.
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Datos de Personal del Postor:

Afiadir Borrar

II——D *Personal Permanente Administrativ o

II' La tabla no contiene datos

Datos de personal del Postor

*Personal Permanente de campo técnico/profesional

*Personal Permanente Obrero Certificade

Campo Tipo Descripcién

Boton [Afiadir]
Pulse el boton para agregar datos de personal del
postor.

Personal permanente Requerido | Cantidad de personal administrativo permanente en su

administrativo organizacion.

Personal permanente de Requerido | Cantidad de personal de campo técnico/profesional

campo técnico / permanente en su organizacion.

profesional

Personal permanente Requerido | Cantidad de personal obrero permanente que cuente con

obrero certificado certificacién en su organizacion, de los cuales se debera
tener disponible las certificaciones.

Personal permanente Requerido | Cantidad de personal obrero permanente no certificado en su

obrero no certificado organizacion.

Personal permanente Requerido | Cantidad de personal permanente en su organizacion que

otros corresponda a otra clasificacion no incluida en los puntos
anteriores.

Personal maximo Opcional Cantidad maxima de personal administrativo que puede

administrativo llegar a tener en su organizacion.

Personal méximo de Opcional Cantidad méxima de personal de campo técnico/

campo técnico / administrativo que puede llegar a tener en su organizacion.

profesional

Personal maximo obrero Opcional Cantidad méxima de personal obrero certificado que puede

certificado llegar a tener en su organizacion.

Personal maximo obrero Opcional Cantidad méxima de personal obrero no certificado que

no certificado puede llegar a tener en su organizacion

Personal méximo otros Opcional Cantidad méaxima de personal que corresponda a otra
clasificacién no incluida en los puntos anteriores que puede
llegar a tener en su organizacion.

Botén [Borrar] Este botdn se activara una vez que se tenga cuando menos
un dato de personal y se podra utilizar para borrar registros
ingresados sefialando previamente la linea a borrar.
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Proveedores del Postor:

Proveedores del Postor
Afadir Borrar

'TI—:| *Razin Social Provesdor *Nombre del Contacto del Proveedor *Teléfono *Telefono Alternativo *E-mail

lII La tabla no contiene datos

Campo Tipo Descripcién

Boton [Afadir] Afadir
Pulse el boton para agregar datos de proveedores
del postor. Puede ingresar mas de un proveedor.

Razén Social Proveedor Requerido | Razén social del proveedor actual del postor.

Nombre del Contacto del Requerido | Nombre completo del contacto del proveedor del postor.

Proveedor

Teléfono Requerido | Numero telefénico incluyendo clave de pais, region y
extension, en caso corresponda

Teléfono Alternativo Opcional Numero telefénico adicional incluyendo clave de pais, region
y extensidn, en caso corresponda.

E-mail Requerido | Correo electrénico de la persona de contacto del proveedor
del postor.

Boton [Borrar] Este botdn se activara una vez que se tenga cuando menos
un dato de proveedor y se podra utilizar para borrar registros
ingresados sefalando previamente la linea a borrar.
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Captura de Anexos:

Es necesaria la captura de anexos que sustenten la informacién cargada. Los archivos pueden estar en
cualquier extension.

Anexos Despliegue las opciones para
" ) ver los tipos de documentos
] Ficher B que puede anexar.

m La tabla no contiene datos

Descripcion: | Browee...

@7 Cargar

(&7 Bomar entradas

Busqueda: Descripcion 0O x

Lista de aciertos: Existen 14 aciertos para Descripcion

Lista de valores personal  Visualizar criterios de blsqueda

ZZ_DESCRIP

ACTA CONSTITUTIVA . .
Seleccione el tipo de

CARTAS DE RECOMENDACION documento a anexar, haciendo
doble clic sobre la linea.
CERTIFICACIONES

COMPROBANTE DE DOMICILIO COMERCIAL V

COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL

CURRICULUM DE LA EMPRESA

DATOS BANCARIOS

DECLARACICON JURADA EMPRESAS RELACIONADAS
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION FISCAL
DOCUMENTOS REPRESENTANTES LEGAL

ESTADOS FINANCIEROS DEL POSTOR
MODIFICACIONES ACTA CONSTTUTIVA
REFERENCIA CLIENTES DEL POSTOR

REFERENCIAS BANCARIAS

Autorregistro de Postores
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Pulse el boton [Browse] para

Anexos

rl__D Fichero Borrar

E‘ La takla no contiene datos

sefalar la ruta en la que el
archivo esta grabado.

El archivo debe estar en el
computador de la persona que
realiza el autorregistro.

Descripcién: | CERTIFICACIONES i

|| Browse... |

(&7 Bomar entradas

@ cargar

Aneye=

Una vez indicada la ruta del
archivo, haga clic en el botéon | .-
[Cargar].

iene datos

ERTIFICACIONES

E']_J I|-C:‘.Certificadn |so.dm1| Brovee...

Descripcion;,

(&7 Bomar entradas

Una vez cargado el
Ce documento, aparecera una
linea con la descripcion.

rl__D Fichen /
. CERTIFICACIONES

Descripcion: E']_J

Browvse...

Anexos Puede cargar méas de
un archivo para un
mismo tipo de anexo.

rIT_] Fichero

. CERTIFICACIONES

CERTIFICACIONES
Descripcion: E']j

@ Cargar | @7 Bomar entradas

Browse...

Para cargar mas documentacion soporte del postor se debera realizar el mismo procedimiento indicado

en los pasos anteriores.

Autorregistro de Postores
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Borrado de Anexos:

Puede eliminar anexos que han sido cargados por error o cuya version haya sido modificada.

Anexos

Marque la linea que
desea borrar.

rl__D Fichem Borrar

CERTIFICACIONES

! CERTIFICACIONES

Descripcion: [:']_J Browse...

&7 cargar

&7 Bomar entradas

Luego pulse el botén
| [Borrar entradas].

Anexos
rl__D Fichero Borrar
La casilla se activa
. CERTIFICACIONES confirmando el borrado.
CERTIFICACIONES |‘{ X I
Descripcion: C']j Browee...
(&7 cargar E (@’ Bomar entradas

Autorregistro de Postores
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Informacién para Persona de Contacto:

* N ombre de pila:
* ppelido:

* Tratamiento:
Titulo académico:

D epartam ento:

Informaciéon p.persona de contacto

Copiar dates de empresa

* Teléfono:

Nimero de fax:
*Dir corr.elec.:
* | dioma:

* pais:

Campo Tipo Descripcién

Nombre de pila Requerido | Nombre de pila de la persona que sera el contacto para las
invitaciones a licitaciones o cotizaciones.

Apellido Requerido | Apellido(s) de la persona que sera el contacto para las
invitaciones a licitaciones o cotizaciones.

Tratamiento Requerido | pespliegue las opciones | ¥ | para seleccionar el tratamiento
gue se utilizara para dirigirse a la persona de contacto: (a)
Sefior, (b) Sefiora, (c) Sefior y Sefiora.

Titulo académico Opcional | pegpliegue las opciones | | para seleccionar el nivel
académico que corresponda al contacto.

Departamento Opcional Departamento o area en donde labora la persona de
contacto.

Boton [Copiar datos de En el caso de que los siguientes campos sean los mismos a

empresa] los capturados en los datos generales y direccion, solo es

. 2 Copiar datos de empresa

necesario pulsar el botén para que el
sistema los repita en los siguientes campos.
En el caso de que los datos sean diferentes se debera
capturar la informacién de los siguientes campos:

Teléfono Requerido | Numero telefonico con clave de pais, region y extensiéon de
ser el caso.

Numero de fax Opcional Indicar el nimero, en caso de utilizar fax.

Dir. Corr. Elec. Requerido | Correo electrénico a donde se le debe enviar comentarios o
aclaraciones sobre su registro.

Idioma Requerido Despliegue las opciones [ y elija el idioma que prefiera.

Pais Requerido

Despliegue las opciones =i y seleccione el pais que
corresponda.

Autorregistro de Postores
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Categorias de Producto Disponibles:

Marque las casillas para seleccionar las diferentes categorias de productos que correspondan al rubro
del negocio (materiales y/o servicios) del postor y cuya experiencia es comprobable.

Si no sefiala alguna categoria de producto, su informacion no podra ser enviada para validacion y

aceptacion de su registro.

Es posible seleccionar mas de una opcién.

Categorias d.producto disponibl.

Alimentacion-C omidas y Bebidas
AquilerE quipo Mediano
Analisis-Médico
Arendamiento-Hardvare
Asesoria/Estudios Financiera
Asesoria/Estudios-Seguridad
Capacitacién

Desarrollo de Ingenierial ia para

AlquilerBafios.

AlquilerE quipe Pesado
Analisis-Metalirgico
Arrendamiento-Inmuebles
Asesoria/Estudios-In ferm ética
Asesoria/Estudios-Sistemas de Gestion
Comunicaciones

on-Residuos Solidos

Explotacion-Voladura
Infraestructura-Obra civilestructural
Infraestructuras Hidraulica

Limpie za-Area U rbana

e toEs

Fabricacion/Instalacion

Infraestructura-Obra eléctrica

Infraestructuras Viales

Lim pie za-Lav ado industrial

AlquilerEquipn de Analisis
MquilerEstructuras
Analisis-Quimico
Arrendamiento Transporte
Asesoria/Estudios dngenieria
Asesoria/Estudios-Suelos
Confecciones
Educacion-Colegios
Hoteleria-Alojamiento
Infraestructura-Obra mecanica
Inm obiliaria-C oncesion

Limpieza-L im pieza industrial

Mantenimiento/Reparacion-C om ponentes equipo
Mantenimiento/Reparacion-F ota Liviana
Mantenimiento/Reparacion-Viviendas
Operacién-E xploracién

Servicios-Comedores

Suministro-Combustible

Transporte-Maritimo

Bn-E dif

D on-A Verdes

Mantenimiento/Re paracién-Lubrica cién
Marinos-Rescate Submarino
Operacitn-Obra Minera
Servicios-Profesionales
Suministro-Especies Valoradas

Transporte-Terrestre

Alquier-Equipe de Medicion
Andlisis-F isico

Analisis-Ambiental

AsesoriafE studios-Administrativa
AsesoriafE studios-Legal
AsesoriafE studios Técnicos
Desarnollo de Ingenieria-Ingenieria Eléctrica
Entretenimiento/R ecreativ as
Imprenta

Infraestru ctura-Seguridad

Inm obiliaria-U sufructo
Mantenimiento/R sparmcion-General

Mantenimiento/R eparacion-Calderas

Alquiler quipo Liviano
Analisis-Geoligico

Analisis-Div ersos

AsesoriaiE studios-Laboral
AsesoriaiE studios-Ambiental
Asesoriai studios-Topograficos
Desarollo de Ingenieria-Ingenieria para C onstruccién
E xplotacion-Lixiviacion
Infraestructura-ngenieria
Infraestructura Tuberias.
Lavanderia

Mantenimiento/R eparacion P aileria

I antenimiento/R eparacion C alibrcian

-l

Servicios Médicos

Saneamiento Ambientak-R esiduos Sdlidos
Servicios-Seguros

Venta-Obsolstos

Venta-Accesorios.

Movimiento de Tierras-Viales.
Seguridad P roteccion
Servicios-Tele-comunicacién
Transporte-Aéren

Venta-E quipo Pesado

eparacionF Iota Auxiliar
lantenimiento/R eparacion Muebles
Notarias Tramites
Servicios-Administrtivos
Suministro-Agregados

Transporte-FFCC
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Proteccién de Datos Personales:

De igual manera, para el envio de la informacion y documentacion registrada sera necesario estar de
acuerdo con la declaracion de proteccion de datos personales, marcando la casilla correspondiente.

Proteccién de datos personales

E’ %2/ he leido la declaracion de proteccion de datos y estoy de acuerdo:

Envio de Informacién:

Una vez finalizado el ingreso de toda la informacion, puede enviar la informacion. De haber algun error u
omision el sistema lo alertara.

Recuerde que la captura de la informacion y documentacion se debera realizar en un solo tiempo ya que
no se cuenta con un botén de guardar.

- SRR 5T o= e S
(@)@13? httpy//qassrmamcg.. O ~ O | 57 del proveedor ><| ‘ — A AL

File Edit View Favorites Tools Help

Autorregistro del proveedor

B
Cemar | | Informacion del sistema | Crear instantanea de la memoria @
4

AMER Pulse el boton [Enviar] iles da la bienvenida al médulo de Autoregistro de Postor

Estimado Ublcado en l_a Cabecera Bcion, se le enviard un correo de confirmacion de su Auto Registro. Una vez revisada y
y ot cof del formulario. b para que pueda actualizar su informacion, en caso se requiera.

* Campos obligatorios

Informaciones generales referentes a la empresa

Seleccionar pais que deseas ser contratista:

México:
Peri:
Estados Unidos:

<| >

Autorregistro de Postores
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Un mensaje le confirmara el envio exitoso de su informacion.

Confirmar 4

Se ha registrado con éxito. En breve recibi un correo
electronico con la comespondiente confimacion

] Cerrar

Autorregistro de Postores
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El sistema enviara una notificacion, via correo electrénico, de que el envio de su informacion fue exitoso.

Estimado postor,

Recientemente se ha registrado como proveedor potencial en
nuestro portal de auto registro de postores. Usted recibira
un nuevo correo con su ID de usuario y contrasefia inicial
para ingresar a nuestro portal, con posibilidad de
actualizacidén de las informaciones capturadas.

En este momento, Su pre registro entrarad en revisidén por
nuestros administradores y una vez aceptado o rechazado,
vos serad comunicado a traves de un correo electronico.

Favor no contestar este correo.
Saludos.

AMC
Grupo México

Luego de que el Administrador del Maestro de Proveedores de AMC revise y valide la informacion
cargada podra ejecutar una accion de aceptacion o rechazo. En caso sea aceptado, el postor recibira un
nuevo correo electrénico con su usuario y contrasefia para acceder a la web de SRM vy asi poder
participar en los procesos de licitacion a los cuales sea invitado.

Estimado Postor,

Usted ha sido aceptado en el proceso de auto registro de postores de
BMC.

Ha sido generado su numerc de registro 7000024729 en nuesta base de dados. Favor
guardar su numero de registro para cualquier consulta o aclaracidn de su
registro.

Su ID de usuario es P0002472900 . Con su ID de usuario serd posible acceder
a nuestro portal de Licitantes/Proveedores y podra participar de
procesos de cotizacidén y licitacién.

Pra acceder al portal serid solicada una contrasefia. 5u contrasefia
inicial es: LSMTXWNRCPGDEGQBO1TE

Click en el Link abajo para acceder al portal:
http://gassrmamc.gmexico.com: 8000/ sap/be/nwhe/

LAtentamente,

Bdministracidn de Postores BMC
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